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AGENTE DE PEDIDOS
Nivel 5

RESPONSABILIDAD JERARQUICA

Gestor del equipo de aprovisionamiento

RESPONSABILIDAD FUNCIONAL

Gestor del equipo de aprovisionamiento(suministros almacén, transporte y aduanas)

AREA PROFESIONAL

Logistica

OBJETIVO PRINCIPAL
Garantizar la implementacién eficiente de las actividades de la cadena de aprovisionamiento en una oficina de suministros en
particular (coordinacién o nivel de proyecto).

RESPONSABILIDADES

e Se encarga de gestionar los suministros de forma efectiva y de garantizar el respeto de los procedimientos implementados para el
manejo de suministros. Propone ajustes cuando sea necesario.

e Estd a cargo de la base de datos de suministros y del correcto llenado y archivado de la documentacién de suministros, y se
asegura de garantizar la disponibilidad y coherencia de la informacién de suministros.

e Procesa todos los pedidos y solicitudes, y se comunica de forma regular con los clientes iniciales para verificar el estado del pedido:
recepcion, etapa de aprobacidn, confirmacién, RTS y supervisién, pedidos en espera, tiempos de entrega... e informa acerca de los
problemas a la gerencia de su linea.

o Se comunica con los proveedores locales e internacionales (acerca del estado del pedido, los reclamos...) e informa acerca de
los problemas a la gerencia de su linea.

FORMACION

Titulo béasico y especializacién en logistica/cadena de suministros

EXPERIENCIA
e Es esencial tener experiencia en el manejo de la cadena de suministro (minimo de 2 afios) y en la organizacién de administracién y
procedimientos de suministro.

e Es deseable tener comprensién comprobada de la logistica de campo de MSF (conocimiento general del equipo y aparatos de MSF
, de acuerdo con la naturaleza del proyecto).

LANGUAGES

Idioma de la misién (esencial); idioma local (deseable)

CONOCIMIENTOS

Conocimiento de informatica

COMPETENCIAS

e Resultados
e Trabajo en equipo
e Flexibilidad



¢ Compromiso
e Servicio

¢ Manejo del estrés

Generated at 2022-12-26 04:34:12 +0000

© 2022 MSF International



