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AGENTE DE ENTRADA DE DATOS
Nivel 3

RESPONSABILIDAD JERARQUICA

Supervisor de agentes de entrada de datos

RESPONSABILIDAD FUNCIONAL

Supervisor de Enfermeria

AREA PROFESIONAL

Médica

OBJETIVO PRINCIPAL
Llevar a cabo todas las actividades relacionadas con el ingreso de datos médicos en la base de datos de la misién, de acuerdo con los
protocolos de MSF y manteniendo la confidencialidad, con el fin de tener informacién fiable y actualizada.

RESPONSABILIDADES

e Ingresar los datos médicos (por ejemplo, los datos del paciente, las fechas de visita, el contenido de la receta, la carga viral, etc.)
en la base de datos de la misién, de forma regular y de acuerdo con los protocolos de MSF

e Participar en la recopilacién de los datos, tanto de las estructuras de MSF como de los centros de salud que colaboran
e Participar en la busqueda de los datos faltantes

e Actualizar los archivos de los pacientes existentes y hacer las correcciones necesarias

e Hacer copias de seguridad periddicas de los datos procesados

e Cuidar de todo el equipo prestado y mantener el area de grabacién limpia y ordenada, dando especial importancia a los archivos de
todos los pacientes

¢ Informar cualquier problema vinculado a la gestién de datos al superior

e Elaborar informes estadisticos cuando el equipo médico lo solicite
o Asegurar, promover y mantener la confidencialidad con relacién a toda la informacién registrada.

FORMACION

La educacién secundaria es esencial.

EXPERIENCIA

No se necesita experiencia.
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